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,Posouvat se ddl v Zivoté a ucit se novym vécem je pro mne diilezité,”

Rozhovor

D

Fika Petra Prokopova, ktera pracuje na nové pozici vedouci obecniho dradu.

y /v

0 tom, jak se vede obecni uirad...

Petra Bittmanova (Oliveriusova), autorka rozhovoru, foto Alena Bartlova

0d zacatku cervence ma nase obec novou vedouci uradu -

ptate se, co déla? Také mne to zajimalo a vydala jsem se to
zjistit. Setkala jsem se s velmi milou pani Prokopovou, jejimz
heslem je, Ze s ismévem jde vSechno lépe. Pokud ctete mé
rozhovory, nevidite tento vyrok poprvé. Ale musim uznat, ze
s pozitivné naladénymi lidmi se strasné dobie povida. Zlobit
se a stézovat si je dost snadné, ale rozdavat usmévy, i kdyz
vam neni nejlépe, to da vice namahy, ale ja to cenim.

Pani Prokopova se kupiikladu podilela na tvorbé nékolika
novych vnitinich nafizeni, upravovala pracovni fad.
Po dohodé s ostatnimi zaméstnanci zaktualizovala obéh
ticetnich dokladii, aby odpovidal skutecnosti, vytvofila nové
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podpisové fady a zaktualizovala plany pracovnich prohlidek
zaméstnancil. Zajistuje zkratka chod obecniho ufadu tak,
aby pani starostka méla prostor k tomu vést obec.

Zjistila jsem, ze hlavni pracovni naplni

vedouciho obecniho tiradu mimo jiné je:

« zajisténi a koordinovéni vybérovych fizeni
na zaméstnance zafazené do obecniho tUradu,

- vedeni persondlnich slozek a odpovédnost
za personalni agendu,

- tvorba a kontrola planu vzdélavani
zaméstnanct,

« vydani a kontrola dodrZovani spisového
a skartacniho fadu,

- zajisténi pripravy podkladi pro jednéni
organii obce (zatim se jednd pouze o materidly
do Zastupitelstva, nebot Rada byla zruSena),

- spoluprdce pfi pfipravé rozpoctu
na nésledujici rok,

- zabezpecovani fddného priibéhu zadavani
vefejnych zakazek (spoluprdce na pfipravé
podkladii),

« dle potfeby alespori nezbytné nutny zdstup
samostatného referenta vnitfni spravy,

tvorba vnitfnich nafizeni a dpravy stdvajicich
vnitinich piedpisi,

zajisténi BOZP na pracovisti
(bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnancii).

» Pani Prokopova,

jak jste se knam do
Popovic dostala?

PP: V predchozim za-
méstnani jsem jiz neméla
kam se posunout, a proto
jsem uvazovala o zméné.
Byvala kolegyné mi fekla,
ze se zde hleda referent
spravy majetku a vedou-
ci spravy majetku a in-
vestic. Domluvila jsem
si schdzku s pani starost-
kou, abych se dozvédé-
la, co je pracovni naplini
téchto pracovnich mist.
Béhem pohovoru mi
pani starostka sdélila,
ze se bude vypisovat

i vybérové fizeni na po-
zici vedouciho Ufadu, a zeptala se mé, zda bych
s ohledem na mé zkusenosti nechtéla pouva-
zovat o této pozici. Ja jsem si fekla, pro¢ to
nezkusit, a pfihlasila se. Zjistila jsem, Ze pani
starostka toho ma opravdu hodné a ze pozi-
ce vedouci Ufradu ji, a nejen ji, jisté uleh¢i od
kazdodennich béznych, zejména persondlnich
starosti a ja se rdda nauc¢im i néco nového.

> Kde jste pracovala dfive?
PP: Svijj profesni zivot jsem vétSinou vénovala

rekreacng)

Osobnost: Petra Prokopova, 55 [et
> pochdzi zjiznich Cech, bydliv Praze
> jevdand, m4 3 détia 3 vnoucata

> yystudovala: stredni priimyslovoy
Skolu textilni

> zaméstndni: vedouci Obecniho Gfadu VP
> zdliby: cyklistika a lyZovani (oboji

(ng), kocourek, vnoucata
a zahradkareni na chaté

statnim Graddm. A bylo to opravdu rdznoro-
dé. Pracovala jsem prevazné v administrativé,
a to pro Ministerstvo vnitra i u hasi¢ského za-
chranného systému Ceskych drah. Absolvovala
jsem bezpecnostni provérku ve stupni utajeni
Davérné, abych mohla pracovat s utajova-
nym protokolem. Poslednich 15 let jsem byla
zaméstnana na méstské casti v Praze, z toho
10 let na vedouci pozici. Méla jsem na starost
velké oddéleni, i se zaméstnanci na dohody jej
jednu dobu tvofilo i 30 lidi.
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P Co si myslite, Ze je pro vedouci pozici
dilezité, at uz je to Vase pozice, nebo
jakékoliv séfovani a vedeni malého

¢i vétsiho tymu lidi?

PP: Urcité je dulezité, aby vedouci védél, co ob-
sahuje pracovni napln jeho koleg(, a pokud je to
jen trochu mozné, aby si ji vyzkousel na vlastni
kazi. To bohuzel na pozici vedouci Ufadu neni
uplné redlné. Agendy kolegl jsou velmi rdzno-
rodé, konkrétné agenda stavebniho Gfadu je pro
mé alespon zatim velkda nezndma. Po nastupu
jsem si sjednala pohovory se viemi zaméstnan-
ci - s kazdym zvlast, abych zjistila, jak to na tomto
malém uradé chodi, co maji zaméstnanci v pra-
covni naplni, co se jim libi a nelibi a hlavné zda by
chtéli néco zménit. A to mi dalo i impulz k tomu,
nékteré véci upravit. KdyZ je potfeba nékoho
zastoupit nebo pomoci, rada to udélam. Nauci-
la jsem se napfiklad zadavat hlaseni rozhlasu,
kdyz jsem vypomahala pani asistentce, vytvofit
objednévku a zaevidovat ji do systému. Jsou to
malé ukony, ale nékdy i drobnost pomuze, kdyz
se nestiha.

»Sviij profesni Zivot

jsem vétsinou vénovala

statnim uradiim.”

P Vase pozice je zde nova, nikdo Vam
nepredaval své znalosti a navod, jak svou
praci délat. Jak jste se do toho vpravila

a kolik je zde zaméstnancG?

PP: Néjaké znalosti jsem méla z predeslého za-
méstnani, i kdyz jsem nepracovala pfimo v obci,
ale na méstské casti, coz je tedy dost velky
rozdil. Zpocatku jsem poznavala, seznamo-
vala se s kolegy, zvala si je a diskutovali jsme,
abych poznala, jak to zde opravdu chodi. Za-
kon o hlavnim mésté je opravdu jiny nez zadkon
o obcich. Vedouci ufadu komunikuje s uredni-
ky i obcany. Starosta se pak plné mize vénovat
chodu obce. Vedouci se stard mimo jiné o dovo-
lené, skoleni, celkové o chod ufadu. V hlavnim
pracovnim poméru je v soucasné dobé 14 ured-
nikd na obecnim Uradé, dvé knihovnice a jedna
zahradnice. Jeden zaméstnanec je dlouhodobé
v pracovni neschopnosti, jeden zaméstnanec
nastoupi 2. 1. 2025 a dalsi dvé pracovni mista
jsou zatim neobsazena.

> Jak moc prijdete do styku s obcany?

PP: Do piimého kontaktu prilis ne, vétsinou lidé
volaji nebo napisi e-mail, a pokud jim nedokazu
pomoct sama, odkazu je pfimo na osobu, ktera
jim s danou problematikou pom(ize.

~Jsou to malé iikony,
ale nékdy i drobnost pomiize,
kdyi se nestihd.”

» Je bézné, Ze ma obec vedouciho uradu?

PP: Neni to nic neobvyklého, i kdyz asi znaméj-
$i je pozice tajemnika. Vedouci Uradu je vlastné
duplikaci tajemnika, ale md omezené pravomoci.

www.velkepopovice.cz

Napftiklad pfi pohovoru s novym zaméstnancem
jsme pritomny obé, ja i pani starostka, ale pracov-
ni smlouvy podepisuje a vysi platd urcuje pani
starostka. Samoziejmé spolu vie konzultujeme,
ale ona plni ukoly tajemnika. Obec Velké Popo-
vice by tajemnika mohla mit, s G¢innosti nového
zakona o obcich muze tuto funkci zfidit kterakoli
obec dle svého uvazeni. Velké Popovice maji,vel-
ké plus” — pani starostka je advokatka a toho by si
obcané méli vazit.

> Na ¢em konkrétné jste se jiz sama

pfimo podilela?

PP: Rozhodné nemohu fFici, Ze by na ufadé
bylo vSechno $patné, ale pokud méate s nécim
pracovat, musite si to trochu upravit k obrazu
svému, abyste se dobfe orientovala vy i za-
méstnanci. S pani starostkou jsme se domluvily
napf. na Upravé pracovniho fadu, organizacni-
ho fadu a smérnice na obéh uUcetnich doklad.
Po konzultaci s pani starostkou jsem vytvofila
nékolik nafizeni starosty. Upravily se napf. sick
days neboli zdravotni volno, které bylo cerpa-
no hodinové; ja jsem navrhla, ze by mélo byt
cerpéno zpravidla po celych dnech. Prakticky
se jedna o benefit a je tedy ze své podstaty
vhodné ho vyuzit pravé pro zotaveni z rlz-
nych béznych a obvykle mensich potizi (virézy
rGiznych druhd, nachlazeni apod.). Cerpéni po
hodinach mi neptipadalo uc¢inné. Nastavil se
zpUsob vyuzivani sluzebnich a soukromych vo-
zidel. Kdyz zavedete postupy tak, aby fungova-
ly, do budoucna to usetfi mnoho préce. A tako-
vym mym prvnim projektem, ktery bude vidét
v obci, byly leto$ni vano¢ni dekory na lampéch
venkovniho osvétleni.

~Neni to nic neobvyklého,

i kdyz asi znaméjsi

je pozice tajemnika.”

P Vanocni dekory? To mne zajima.

PP: Pan mistostarosta Roman Kotr¢ mé pozadal,
zda bych mu pomohla zajistit vanocni vyzdo-
bu. Je instalovana jako v minulych letech v uli-
cich Masarykova a Smetanova. Pracovalo se na
ni vlastné jiz od srpna. Zkusili jsme pro zacatek
néco jednoduchého. Popovice rozzafi 25 dekor(

snéhovych vlo¢ek. Uvidime, jak se bude nova vy-
zdoba libit.

» Musela jste absolvovat néjaka skoleni?

PP: Absolvovala jsem ridzna skoleni. Zacinala
jsem zdkonem o obcich a zdkonem o uredni-
cich. Nasledovaly jejich novelizace, které budou
platné od roku 2025. Naptiklad doposud musel
urednik absolvovat minimalné devét dni akredi-
tovaného 3koleni za rok, nové to budou pouze tfi
dny. Na skoleni jsem se tieba i dozvédéla, jak ma
nové vypadat plan vzdélavani zaméstnanc, tak
jsem ho hned aplikovala na obecni Urad.

» Neni nevyhodou, ze v obci nebydlite?
PP: Tézko fict, ale ja ji postupné poznavam.
Rada bych zminila, Ze se mi Popovice opravdu

moc libi. Ocenuji, jak jsou udrzované a cisté.
Béhem poledni pauzy nebo po praci se nékdy
jdu obci projit.

> Kde se Vam to libilo?

PP: Moc se mi libi zdejsi park Daleska. Tudy
jsem 3la snad poprvé, co jsem se sama vydala
na prizkum obce. Prosté jsem vysla a bylo mi
jedno, kam dojdu, a dosla jsem az k ¢isti¢ce od-
padnich vod, pak jsem nékam dvakrat zahnula
a zjistila jsem, ze jsem jiz v Brtnici. Musela jsem
se vrétit po hlavni silnici, abych se zase nékde
nezamotala. Oproti Praze je to tu sympaticky
malé, ale jak vidite, pfesto jsem trochu zablou-
dila. Myslela jsem si, Ze Brtnice bude mnohem
dal. ProtoZe celé Velké Popovice pfece musi byt
velké. Postupné to tu poznavédm, a nejen Popo-
vice, ale i okolni vesnice.

» S kym nejvice spolupracujete?

PP: Nejvice s pani starostkou a panem mis-
tostarostou, samostatnym referentem vnitini
spravy a s oddélenim spravy majetku a investic.
K tomu mam asi nejblize, co se tyka zkusenosti
z minulych let. Resi se odpadové hospodaFstvi,
inventarizace, opravy, ,bourani” a opravy bu-
dov, veskery majetek v obci. Seznamila jsem
se i s knihovnou, kde se nastavilo par novych
pravidel. Prace knihovnic je velmi zajimav4, ni-
kdy jsem netusila, co vSechno pracovni napln
knihovnice obsahuje.

~Moc se mi libi zdejsi
park Daleska.”

P Zucastnila jste se i zasedani Zastupitelstva?
PP: Za tu dobu, co tu jsem, jsem navstivila pouze
dvé. Poznala jsem tedy i opozici. Pro vedouci Ufa-
du ucast neni nutna, pfesto si myslim, Ze je dobré
se obcas zUcastnit.

P Obecni ufad byl dfive naproti Skole, kde se
budova nedavno zbourala, vite, co bude na
jeho misté v budoucnu?

PP: Je to jeden z volnych obecnich pozemki
a fesi se moznost rozsifeni skoly. Ale neberte
to, prosim, jako hotovou véc. Rozhodnuto za-
tim neni.

» Je tu konec roku, je néco, co byste obéaniim
nebo svym kolegiim chtéla vzkazat?

PP: Urcité bych viem popréla pfijemné proziti
vanocnich svatkl a do nového roku hlavné zdra-
vi, $tésti a domaci pohodu.

Mockrdt Vdm dékuji za rozhovor

a doufdm, Ze Vdm energie a tismév vydrzi
inaddle! Vsem étendriim Velkopopovického
zpravodaje preji také vse dobré

a hlavné hodné klidu do pFistiho roku. B

Petra Prokopova /T: 725 067 259
E: petra.prokopova@velkepopovice.cz



