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VNITRNI SMERNICE €. 5/2025 OBCE VELKE POPOVICE PRO ZADAVANi VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU MIMO REZIM ZAKONA

ve smyslu ust. § 27 ve spojeni s ust. § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, v plathném znéni, (dale jen ,Zakon")

(dale jen ,,Smérnice")

oddil I.
OBECNA USTANOVENI

Clének 1
Predmét upravy

1. Tato Smérnice je vnitfnim zavaznym predpisem upravujicim post up pfi zadavani vefejnych
zakéazek Obci Velké Popovice, ICO: 002 40 966, se sidlem Ringhofferova 1, 251 69 Velké Popovice
(dale jen ,,Obec"), jakozto zadavatelem vefejnych zakazek. Smérnice upravuje zasady a postupy
Obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztah,
jako vefejného zadavatele (dale jen ,,Zadavatel”) s vybranymi dodavateli stavebnich praci,
dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani vefejné zakazky na zakladé vySe
predpokladané hodnoty zakazky.

2. Zadavatel je povinen pfi zadavani vSech vefejnych zakazek dodrzet zasady uvedené v § 6 Zakona,
ti. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace, pficemz soucasné nesmi omezovat U¢ast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelim , ktefi
maji sidlo v c¢lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statt k zadavané verejné
zakazce. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfiovaly principy
hospodarnosti, ucelnosti a efektivity vydaju vynakladanych z verejnych prostredku.

Clanek 2
Definice pojmu

1. Pro ucely této Smérnice se:
Zadavatelem rozumi Obec Velké Popovice jako vefejny zadavatel, pravomoci Zadavatele
vykonava starostka Obce, neni-li stanoveno dale jinak, ktery je pro pfedmét vefejné zakazky
pfikazcem operace v souladu se schvalenym rozpodtem.;
Veiejnou zakazkou malého rozsahu rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nepfesahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 3 mil. KE bez DPH nebo
v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 9 mil. bez DPH (dale také jen ,Verejna
zakazka");
Predpokladanou hodnotou Verejné zakazky rozumi Zadavatelem pfedpokladana vyse uUplaty
za pInéni Vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je Zadavatel povinen stanovit v souladu
s pravidly stanovenymi Zakonem a touto Smérnici a na zakladé udaju a informaci o zakazkach
stejného ¢i podobného pfedmétu pinéni ziskanych vhodnym zplsobem nebo z informaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedb&znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem;
Dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;
Uéastnikem rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni;
Profilem zadavatele rozumi elektronicky nastroj podle ust. § 28 pism. j) Zakona, ktery
umoznuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém Zadavatel uvefejiiuje informace
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a dokumenty ke svym verfejnym zakazkam nad limit uvedeny v této Smérnici, kdy pro
jeji uCely se jedna o webové stranky Obce nebo portal pro vhodné uverejnéni.
Povéirenym zaméstnancem se rozumi zaméstnanec Zadavatele povéfeny starostou,
mistostarostou, nebo vedoucim oddéleni spravy majetku a investic u Vefejnych zakazek
spadajicich do jeho agendy k osloveni dodavatele k pfedloZzeni cenové nabidky, a to vZdy
v rozsahu Vefejnych zakazek spadajicich do jeho agendy a v souladu s prfedpokladanou
hodnotou Vefejné zakazky dle ¢l. 4 této Smérnice.

2. Zakaz ucelového déleni verejnych zakazek
Zakon nepfipousti rozdéleni predmétu vefejné zakazky zadavatelem tak, aby tim doslo
ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod zakonné finan¢ni limity pro zadavani
nadlimitnich nebo podlimitnich vefejnych zakazek. Ustanoveni § 18 odst. 2 Zakona
stanovi, Zze hodnota vefejné zakazky musi zahrnout pfedpokladanou hodnotu vSech
plnéni, ktera tvofi jeden funk&ni celek a jsou zadavana v Casové souvislosti.
Pri vymezeni pfedmétu verejné zakazky se pfihlizi k souvislostem:
a) vécnym,
b) geografickym,
c) Casovym a
d) popfipadé skuteCnosti, Ze pfedmét pinéni verejné zakazky tvori jeden funk&ni celek,
a to ve vztahu ke konkrétni verejné zakazce.

3. Déleni verejnych zakazek
Ustanoveni § 35 Zakona za podminek dodrZzeni povinnosti stanovenych Zakonem déleni
vefejnych zakazek na Casti vyjimecné pfipousti, pokud tim Zadavatel neobejde povinnosti
stanovené Zakonem.
Zadavatel je v souladu s ustanovenimi § 101 a nasl. Zakona opravnén specifikovat
predmét plnéni verfejné zakazky dle svého uvazeni a rozhodnout, Ze pfedmét verejné
zakazky, jenz tvorfi stejné Ci obdobné pInéni, bude plnén po &astech, za rlznych
podminek, v jiné dobé, a i riznymidodavateli.
Dle ustanoveni § 18 Zakona plati, ze je-li vefejna zakazka rozdélena na Casti, je pro
stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vdech
Casti verejné zakazky, které tvofi funkéni celek a jsou zadavany v Casové souvislosti.

Cléanek 3
Zakladni zasady

1. Zakon umoziuje Zadavateli zadavat Vefejné zakazky mimo jeho rezim, tedy mimo Zakon,
a to v souladu s ustanovenim § 31 Zakona.

2. Ackoliv Zadavatel neni povinen Vefejné zakazky zadavat v rezimu Zakona, je povinen pfi
zadavani Verejnych zakazek dodrzet zasady uvedené v§ 6 Zakona, tj. zejména zasady:

a) transparentnosti — zakladnim ucelem této zasady je zajiSténi co nejvétsi pruhlednosti
fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva k prezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti
kontroly postupu fizeni;

b) pfimérenosti — z této zasady vyplyva povinnost Zadavatele nastavit vSechny zadavaci
podminky tak, aby byly pfiméfené ucelu, ktery je jim sledovan,;

c) rovného zachazeni — tato zasada spociva zejména v povinnosti Zadavatele v ramci celého
prubéhu zadavaciho fizeni zachazet stejnym zplsobem se vS§emi dodavateli;
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d) zakazu diskriminace — tato zasada stanovi, Zze Zadavatel je opravnén stanovit pfesné
podminky ucasti v Fizeni, které musi byt stanoveny tak, aby umozriovaly vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele a nevyluCovaly Uc€ast v Fizeni jinym GCastnikim o zakazku z duvodl, které
nesouviseji s predmétem vefejné zakazky. Zadavatel nesmi omezovat u€ast v zadavacim fizeni
tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v c¢&lenskych statech Evropské unie, Evropského
hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou
republikou nebo s Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarudujici pFistup
dodavatelim z téchto statd k zadavané verejné zakazce;

e) ialné védného zadavani, environmentalné
pokud je to mozné vzhledem k povaze a smyslu konkrétni zakazky, ma Zadavatel povinnost
zohlednit napfiklad dopad na zivotni prostiedi, trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus
dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalSi environmentalné relevantni hlediska spojena
s vefejnou zakazkou a implementaci nového nebo znacné zlepdeného produktu, sluzby
nebo postupu souvisejici s pfedmétem vefejné zakazky (inovace).

Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfiovaly principy hospodarnosti,
Ucelnosti a efektivity vydajl vynakladanych z vefejnych prostredku.

Zasady a principy uvedené v odst. 2. a 3. tohoto ¢lanku musi byt dodrzovany vSemi zadavateli
vefejnych zakazek, a to zejména s ohledem na obecné zasady hospodaiské soutéze. PoruSeni
nékteré z uvedenych zasad by mohlo v krajnim pfipadé znamenat jednani v rozporu se zakonem
€. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze a o zméné nékterych zakonl (zakon o ochrané
hospodarské soutéze), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zadavatel ma povinnost uchovavat veSkerou dokumentaci pofizenou v souvislosti se zadavanim
Verfejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely pfipadné kontroly provadéné podle
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdejsich predpisl, nebo vzhledem pfihlédnutim k pravomocem Nejvy$siho kontrolniho
Ufadu podle zakona €. 166/ 1993 Sb., o NejvysSim kontrolnim ufadu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clinek 4
Pasobnost Smérnice

Zadavatel je pfi zadavani Vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi

ustanovenimi této Smérnice, vyjma:

a) Vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pripadech, kdy z asovych divodl neni
mozné zadat Vefejnou zakazku dle této Smérnice, tj. zejména v pfipadech:

* odstrafiovani bezprostfednich nasledk( havarijnich stavd,
» Zzivelnich pohrom,

* odvraceni mozného ohrozeni, mimofadného nebezpeli a/nebo Skody na majetku,
pfipadné zdraviobc&anua,

b) Vefejnych zakazek v pfipadé, ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo technickych
nebo, z divodd ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému pInéni
nebo z davodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden urcity dodavatel,
nebo by jiné provedeni Vefejné zakazky bylo mimofadné technicky naro¢né, nehospodarné di
jinak nevhodné; v takovém pfipadé Zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

c) Vefejnych zakazek souvisejicich provoznimi naklady Zadavatele, a vSech pravnich,
ekonomickych a poradenskych sluzeb.
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O vyjimce dle pfedchoziho odstavce je opravnén rozhodnout starostka Obce.

Postupy pfi zadavani Vefejnych zakazek, které jsou (spolu) financované prostfednictvim
dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi pokyny a dalSimi
pravidly pfisludného operacniho programu ¢&i dota¢niho titulu. V pfipadé rozporu nékterych
ustanoveni plati ustanoveni pfisngjsi.

oddil Il.
POSTUP PRI ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clének 1
Specifikace predmétu Verejné zakazky

Predmétem Verejné zakazky je ve smyslu § 14 Zakona uplatné poskytnuti dodavek €i sluzeb
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

Zadavatel predmét Verfejné zakazky specifikuje dostatecné urcité tak, aby nebyl zaménitelny
s jinym pfedmétem Verejné zakazky. Pfedmét Vefejné zakazky Ize specifikovat také odkazem
na pfilohu zadavaci dokumentace, v niZ budou obsaZeny podrobné informace, které se svou
povahou nehodi byt soucasti zadavaci dokumentace.

Clanek 2
Doba a misto plnéni Vefejné zakazky

Zahajeni plnéni — Termin zahajeni praci musi byt uveden také ve smlouvé, jejimz pfedmétem
je realizace pfedmétu Verejné zakazky a jejiz navrh je vzdy soucasti zadavaci dokumentace.

Termin pilnéni — Termin plnéni, jimz se rozumi datum nebo lhGta, do které Zadavatel
pozaduje, aby vybrany dodavatel pfedmét plnéni spinil, musi byt uveden také ve smlouvé,
jejimz pfedmétem je realizace predmétu Verejné zakazky a ktera je vzdy soucasti zadavaci
dokumentace.

Misto plnéni — Vefejné zakazky Zadavatel vymezi podle okolnosti vymezeno co nejpfesnéji,
a to i za pouziti pfiloh. Misto pInéni tykajici se nemovitych véci bude vymezeno dle
katastralniho zakona a prislusnych provadécich pravnich predpisu.

Zadavatel uvede, zda je misto plnéni vefejné pFistupné a kazdy dodavatel se s mistem pInéni
Vefejné zakazky muize bez omezeni seznamit, anebo zda je misto plnéni Vefejné zakazky
vefejnosti nepfistupné a za u€elem prohlidky je nutné sjednat si individualni termin, anebo zda
bude prohlidka probihat ve dnech stanovenych Zadavatelem.

Clanek 3
Stanoveni predpokladané hodnoty

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je Zadavatel povinen sec€ist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodla poridit v pribéhu
ucetniho obdobi (kalendarniho roku). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz
jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a Zadavatel tyto dodavky nebo
sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét Vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené touto Smeérnici.



1.

Pro stanoveni prfedpokladané hodnoty Vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy
na dobu

a) urcitou predpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani smiouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit pfedpokladana vyse uplaty za 48 mésicu.

V pfipadé vefejnych zakazek na ramcové smlouvy zadavatel uvede pfedpokladanou hodnotu
za 1 kalendarni rok s tim, Ze tato ¢astka nesmi pfekrocit hranici 3 mil. K& bez DPH u dodavek
a sluzeb v prbéhu 4 let trvani smlouvy, a to v souctu za jednotliva pinéni.

U stavebnich praci nesmi pfedpokladana hodnota ramcové smlouvy prekro€it zakonny limit
9mil. KE bez DPH za celé obdobi trvani smlouvy, pficemZ i zde zadavatel uvadi
predpokladanou hodnotu za 1 kalendarni rok.

Clanek 4

Pravidla pro zadavani Verejnych zakazek a pro vybér dodavatele dle predpokladané hodnoty
a dle pfedmétu pInéni Vefejné zakazky (financni limity jsou uvedeny bez DPH)

Zadavatel stanovi pro zadani vefejnych zakazek a pro vybér dodavatele dle této Smérnice
tato pravidla:

Predpokladana 0,- Ké do 20.000, - KE bez DPH

hodnota zakazky

|. kategorie

Podani vyzvy O podani vyzvy je opravnén rozhodnout povéfeny zaméstnanec
dodavateli u Verfejnych zakazek spadajicich do jeho agendy, starostka nebo

mistostarosta. V pfipadé, Ze nelze predpokladanou hodnotu ziskat
z vefejnych zdrojl, vyzvu Ize zaslat jednomu dodavateli
k pfedlozeni cenové nabidky, pfip. s dalSimi podminkami plnéni.
Vyzva je zasilana pisemné, a to i e-mailovou formou;

Rozhodnuti Osobou opravnénou vybrat dodavatele je povéfeny zaméstnanec

o vybéru u Verfejnych zakazek spadajicich do jeho agendy, starostka, nebo

dodavatele mistostarosta. Opravnéna osoba Zadavatele pfed rozhodnutim
OVEéfFi, Ze v rozpocCtu obce jsou k dispozici finanéni prostfedky pro
dany ucel.

Uzavieni smlouvy | Osobou opravnénou uzavrit smlouvu s vybranym dodavatelem je
povéfeny zameéstnanec u Vefejnych zakazek spadajicich do jeho
agendy, Starostka, nebo mistostarosta, smlouvu lze uzavrit
i doru€enim dodavatelem potvrzené objednavky.

Predpokladana od 20.001, - Ké do 300.000, - K¢ bez DPH
hodnota Veiejné
zakazky Il.
Kategorie




Podani vyzvy
dodavateli

Zadavatel zadava Verejnou zakazku bez organizace vybérového
fizeni na zakladné informaci ziskanych prizkumem trhu nebo
zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.
Zakazka musi byt zadana za cenu obvyklou v misté plnéni, kterou
zaméstnanec ziska zaslanim vyzvy tfem dodavatelum k predlozeni
cenové nabidky, pfip. s dalSimi podminkami plnéni. Vyzva je
zasilana pisemné, a to i e-mailovou formou.

Rozhodnuti o
vybéru
dodavatele

Osobou opravnénou vybrat dodavatele je Starostka, v dobé
nepritomnosti Starostky mistostarosta. Opravnéna osoba Zadavatele
pred rozhodnutim ovéfi, ze v rozpoctu Obce jsou k dispozici finan¢ni
prostfedky pro dany ucel v souladu se schvalenym rozpoctem.

Uzavieni smlouvy

Osobou opravnénou uzavfit smlouvu svybranym dodavatelem,
stejné jako vystavovat a schvalovat objednavky je Zadavatel.

Predpokladana

hodnota Verejné

zakazky |ll.
kategorie

od 300.001, - K& do 1.000.000, - KE bez DPH

Podani vyzvy
dodavateli

Zadavatel zadava zakazku na zakladé vyzvy a zajiSténi cenovych
nabidek minimalné od 3 dodavatelU, u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou
schopni Verfejnou zakazku fadné realizovat. Lhata pro podani nabidek
¢ini minimalné 7 pracovnich dnu ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.
Vyzva je zasilana pisemné, a to i e-mailovou formou.

Rozhodnuti o
vybéru
dodavatele

Hodnoceni ceny, resp. ekonomické vyhodnosti, provede pro tento ucel
sestavena hodnotici komise (tfi¢lenna, jmenovana starostkou nebo
nabidka ekonomicky nejvyhodnéjsi bude pfidélena schvalenim smlouvy
s vybranym dodavatelem. V naléhavém oduvodnéném pfipadé muze byt
zakazka pfidélena bez alternativniho porovnani ceny nebo ekonomické
vyhodnosti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zruSeni Vefejné zakazky bez uvedeni
ddvodu. Opravnéna osoba Zadavatele pfed rozhodnutim ovéfi, ze
v rozpoctu obce jsou k dispozici finan¢ni prostfedky pro dany ucel.

Uzavieni smlouvy

Osobou opravnénou uzavfit smlouvu je Zadavatel; smlouva musi byt
uzavfena pisemné.

Predpokladana
hodnota
Verejné zakazky
IV. kategorie

od 1.000.001, - K& do zakonného limitu Verejné zakazky malého
rozsahu na dodavky, sluzby, tj. do 3.000.000, - K¢ bez DPH

od 1.000.001, - K& do zakonného limitu Verejné zakazky malého
rozsahu na stavebni prace, tj. 9.000.000, - KE bez DPH




Podani vyzvy
dodavateli

Zadavatel uskuteCni vybérové fizeni, v némz oslovi neomezeny okruh
dodavatell zvefejnénim na profilu zadavatele nebo oslovi minimalné
3 dodavatele, u kterych lze pfedpokladat, ze jsou schopni Vefejnou
zakazku fadné realizovat (uzaviena vyzva).

Osloveni dodavateld bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podanil
nabidky.

Zadavatel pfed zvefejnénim vyzvy pro podani nabidek ovéfi, ze v rozpoctu
obce jsou k dispozici finan¢ni prostfedky pro dany ucel.

Rozhodnuti o
vybéru
dodavatele

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 ¢leny; v pfipadé vysSiho poctu ¢len(
musi byt komise vzdy ustanovena v lichém poctu. VSichni ¢lenové komise
Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajm(. Za stfet zajml se povazuje
situace, kdy zajmy ¢€lenu komise, ktefi se podileji na prubéhu vybérového
fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni,
ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym
fizenim.

Komise provede posouzeni a hodnoceni nabidek podle pfedem
stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi pisemnou zpravu o hodnoceni
a posouzeni nabidek z vybérového fizeni s odlvodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné nevybere zadnou z nabidek.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele a Oznameni o vybéru dodavatele
podepisuje Zadavatel.

Lhuta pro podani nabidek €ini minimalné 10 pracovnich dnl ode dne
zahajeni vybérového Fizeni (Vybérové fizeni pogina zvefejnénim vyzvy
na profilu zadavatele, nebo rozeslanim vyzvy oslovenym dodavateliim.)

Uzavieni smlouvy

Smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira zadavatel. Smlouva musi byt
uzavfena pisemné.

2. V pfipadé Verejné zakazky s predpokladanou hodnotou od 300.001, - Ké bude vyzva obsahovat

zejména:

a) navrh smlouvy, obsahujici pfedmét plnéni, obchodni podminky, vCetné platebnich
podminek, sankcénich ujednani,

b) dobu a misto pInéni zakazky,

c) pozadavky na splnéni prokazani kvalifikace,

d) zpuUsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

e) pozadavky na zplUsob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat
vesSkeré naklady na splnéni Vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly

porovnatelné,

fy pozadavek na doru€eni nabidky,

g) misto podani nabidky a Ihata pro jeji podani (datum a &as), kontaktni osoba,

h) vyhrady Zadavatele v niZze uvedeném rozsahu:

» Zadavatel si vyhrazuje pravo v prabéhu Ihity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upfesnit nebodoplnit,

+ Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit Verejnou zakazku bez udani duvodu,



A)

H)

» Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

» Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladu, které
dodavatel vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.

Pfipadné dodate¢né informace k zadavacim podminkam oznami Zadavatel zpUusobem,
jakym bylo fizeni zahajeno. Sou¢asné oznami dodate¢nou informaci i tém dodavatelim, ktefi
pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, v€etné dodatec¢nych informaci. Navazuje-li
dodate¢na informace na pfedchozi dotaz, zvefejni Zadavatel dodatecnou informaci v€etné
znéni takového dotazu. Pro tento ucel muze vyuzit vzor Vysvétleni zadavaci dokumentace,
ktery tvofi Prilohu €. 1 této Smérnice.

Nabidky budou po doruéeni oCislovany pofadovym Cislem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
dorucené po terminu budou vyfazeny z vybérového fizeni.

Zadavatel posoudi splnéni podminek uUc¢asti ve smyslu § 37 Zakona a nabidky vyhodnoti;
Zadavatel muze provést posouzeni splnéni podminek uc¢asti pred vyhodnocenim nebo az po
vyhodnoceni nabidek (u vybraného uCastnika musi Zadavatel provést posouzeni spinéni
podminek ucasti v zadavacim Fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Zadavatel povéfi oteviranim nabidek, hodnocenim a posouzenim nabidek co se tyCe splnéni
podminek zadavaci dokumentace minimalné tfi ¢lennou komisi. Vzor pro Rozhodnuti
o jmenovani hodnotici komise je nedilnou soucasti této Smérnice jako Pfiloha &. 2.

Posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni nabidek bude zaznamenano do

Protokolu o hodnoceni a posouzeni nabidek obsahujiciho rozhodné skute¢nosti tykajici

se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje

minimalné:

a) seznam oslovenych dodavatell a seznam doruéenych nabidek, vcetné identifikacnich
udajd ucastnika,

b) seznam vyfazenych nabidek, véetné dlivodu vyrazeni,

c) popis zpusobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a zdivodnéni pridéleni
jednotlivych bodu a vysledek hodnoceni,

d) udaj o slozeni komise;

Z kazdého jednani hodnotici komise musi byt vyhotoven Protokol z jednani komise.
V pfipadé, Ze se jedna o zavéreCné jednani komise, na némz dojde k jednoznaénému urceni
poradi nabidek a doporuceni vybéru dodavatele, nemusi byt samostatny Protokol z jednani
komise vyhotovovan; v takovém pfipadé je vyhotovena rovnou Pisemna zprava
o hodnoceni a posouzeni nabidek, jejiz vzor tvofi Pfilohu €. 6 této Smérnice. Protokol nebo
Pisemnou zpravu podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. V pfipadé, ze se hodnotici
komise shodne na vybéru dodavatele, budou rozhodné skutecnosti zaznamenany v Pisemné
zpravé o hodnoceni a posouzeni nabidek, ktera se uverejni na profilu zadavatele.

Zadavatel muze pro ucCely zajiSténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby ucastnik
v pfiméfené |haté objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo je doplnil.
Zadavatel mlze tuto zadost ucinit opakované a mlze rovnéz stanovenou lhatu prodlouzit
nebo prominout jeji zmeskani. Pro tento ugel muze pouzit vzor ,Zadost o vysvétleni
nabidky*, ktery tvofi Pfilohu €. 3 této Smérnice. Takto nelze doplfovat ¢i ménit nabizené
pInéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni, tzn. nelze doplfiovat i
ménit parametry, které jsou zarovefi hodnoticimi kritérii.

Nabidka, ktera nesplni néktery z pozadavk( zadavatele, musi byt z vybérového fizeni
vyfazena. O vyfazeni bude ucastnik vyrozumén, a to v€etné uvedeni konkrétniho davodu
vyfazeni. Pro tento ucel Ize vyuzit vzor ,Rozhodnuti zadavatele o vylouéeni ucastnika
z vybérového fizeni“, ktery tvofi Pfilohu €. 7 této Smérnice. V pfipadé, ze k vyrazeni
ucastnika dojde az po provedeni hodnoceni nabidek, je zadavatel povinen provést
hodnoceni zbyvajicich nabidek znovu.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé Pisemné zpravy



o hodnoceni a posouzeni nabidek vyhotovené hodnotici komisi. Rozhodnuti o vybéru
dodavatele zadavatel provede formou ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele“. Pro tento ucel Ize
vyuzit vzor uvedeny v Pfiloze €. 8 této Smérnice.

J) Pokud Zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, muze jmenovat novou hodnotici
komise, ktera pfijaté nabidky nové vyhodnoti a posoudi.

K) Oznameni o vybéru dodavatele zadavatel provede formou ,Oznameni o vybéru
dodavatele“. Pro tento ucel Ize vyuzit vzor uvedeny v Pfiloze €. 9 této Smérnice. Oznameni
o vybéru dodavatele zadavatel bezodkladné rozesle vSem ucastnikim vybérového Fizeni
a uvefejni zplsobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

3. Zadavatel uverejni podepsanou a anonymizovanou smlouvu véetné jejich zmén a dodatk( do
30 dnu od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na
Vefejné zakazky, jejichz cena nepresahne 1.000.000, - K& bez DPH.

4, Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle
pfedchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni Zadavatel
nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho kalendarniho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim
kalendafnim roce.

5. Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. ZruSeni
vybérového fizeni se provede formou ,Rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni“, jehoz vzor
je uveden v P¥iloze €. 10 této Smérnice. Oznameni o zruSeni vybérového fizeni zadavatel
provede rozeslanim nebo uvefejnénim ,0znameni o zruseni vybérového fizeni*, pro které
Ize vyuzit vzor uvedeny v Pfiloze €. 11 této Smérnice. O zruseni vybérového fizeni je zadavatel
povinen bezodkladné informovat v§echny U&astniky, ktefi ve Ihtté pro podani nabidek podali
nabidku a jejichz nabidka nebyla vyfazena. V pfipadé, Zze zadavatel zrusi fizeni v prabéhu Ihaty
pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim zpusobem, jakym bylo
fizeni zahajeno.

Cléanek 5

Zavérecéna ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se Vefejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé prezkoumani postupu Zadavatele.

2. Nedilnou soucasti této Smérnice jsou pfilohy:
a. Pf¥iloha €. 1 - Vzor Vysvétleni zadavaci dokumentace;
Pfiloha &. 2 - Vzor Rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise;
Pfiloha &. 3 - Zadost o vysvétleni nabidky
Pfiloha €. 4 - Vzor vyzvy k podani nabidek pro vefejnou zakazku;
Pfiloha €. 5 - Vzor Protokolu z jednani komise;
Pfiloha €. 6 - Vzor Pisemné zpravy o hodnoceni a posouzeni nabidek
Pfiloha €. 7 - Rozhodnuti zadavatele o vylou€eni ucastnika z vybérového fizeni
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Pfiloha €. 8 - Vzor Rozhodnuti o vybéru dodavatele

i. Pfiloha €. 9 - Vzor Oznameni o vybéru dodavatele

j- PFiloha €. 10 - Vzor Rozhodnuti o zruSeni vybérového Fizeni
k. Pfiloha ¢. 11 - Vzor Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

Poznamka: Vzory slouzi jako orientaéni podklad a je nezbytné je v pripadé potreby prizplisobit
konkrétnim okolnostem vybérového rizeni.




3. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Velké Popovice dne 4.12.2025 pod
usnesenim ¢ 10/9Z/2025, zcela nahrazuje a rusi Vnitfni smérnici €. 2/2024 pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 29.4.2024 a nabyva ucinnosti dnem jejiho
schvaleni.

V.r.

Mgr. Lenka Chalupnickova

starostka
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