OBEC VELKE POPOVICE

se sidlem obecniho uradu Ringhofferova 1, 251 69 Velke Popovice
IC: 00 240 966, DIC:CZ 00 240 966

Smérnice o postupu pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
a plnéni dalSich povinnosti dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

l.
Uvodni ustanoveni

1. Tato Smérnice o postupu pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci a plnéni dal3ich povinnosti
obce dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,Smérnice®), je vnitfnim
pfedpisem zdvaznym pro viechny zaméstnance obce, zafazené do organizaéni struktury obecniho tfadu,
starostu a mistostarostu, nebo mistostarosty, je-li jich vice.

2. Smérnice upravuje opravnéni a povinnosti vySe uvedenych subjekt pfi pfijimani a vyfizovani
Zadosti o poskytnuti informaci a pfi pInéni dalSich, zejména publikaénich, povinnosti podle zdkona ¢&.
106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim.

3. Obec je povinnym subjektem ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
4, Vykon agendy dle zakona & 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu kinformacim zajistuje

samostatny referent vnitfni spravy, a to véetné vyfizovani Zadosti o poskytovéni informaci a stiznosti na
postup pfi vyfizovani zadosti o informace.

l.

Postup pfi vyrizeni Zadosti o poskytnuti informaci
1. Zadost o poskytnuti informaci se podavé obci prostiednictvim podatelny Obecniho dfadu Velké
Popovice. Zadost Ize podat tstné nebo pisemné, i prostfednictvim elektronické komunikace. Je-li 3adost
o poskytnuti informace podéna Gstné, sepise se o tom Ufedni zaznam.
2. Pfijme-li Zadost o poskytnuti informaci jiny zaméstnanec obce, neZ zaméstnanec zafazeny na
pozici samostatného referenta podatelny, pfeda pfislusny zaméstnanec takto podanou Zadost
samostatnému referentovi podatelny neprodleng, nejpozdéji nasledujici den po pfijeti. Samostatny
referent podatelny prevzatou Zadost tentyZ pracovni den zaeviduje a nejpozdé&ji nasledujici pracovni den
pfeda samostatnému referentovi vnitini spravy k vyfizeni.
3. Samostatny referent vnitini spravy posoudi, zda Zadost o poskytnuti informaci obsahuje viechny
zdkonem ¢&. 106/1990 Sb. poZadované naleZitosti. Po posouzeni Zadosti samostatny referent vnitfni
spravy poZadovanou informaci poskytne nebo Zidost odloZi nebo vydé rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
V pfipadé, Ze je pozadovana informace poskytnuta, vyhotovi o tom samostatny referent vnitini spravy
zaznam a soucasné poskytnutou informaci zvefejni zpsobem umozriujicim dalkovy pFistup.
3. Samostatny referent vnitfni spravy si k vyfizeni Zadosti o poskytnuti informaci vyzadd podklady
od pfislusiného zaméstnance obce, jehoZ agendy se poZadované informace tykaiji.
4. Odstavec 2) tohoto &lanku plati pfimérené i pfi pfijeti odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti
zadosti a stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o informace.
5 Samostatny referent vnitini spravy je povinen pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci, a
stejné tak i pfi pfedkladani odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a stiznosti na postup pfi
vyfizovani Zadosti o informace krajskému Gfadu dodrZet viechny lhty dané zdkonem &. 106/1990 Sb.



.

Odvolani a stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace
1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti mlzZe Zadatel podat odvolani ke
Krajskému ufadu StfedoCeského kraje, a to prostfednictvim obce, resp. podatelny Obecniho dfadu Velké
Popovice.
2. Za podminek stanovenych zdkonem o svobodném pristupu k informacim maZe Zadatel podat
stiznost na postup pfi vyfizovdni Zadosti o informace ke Krajskému Gfadu Stfedoleského kraje,
prostiednictvim obce, resp. podatelny Obecniho tradu Velké Popovice.
3. Je-li odvolani nebo stiznost podana, pfedd ji samostatny referent vniténi spravy v zakonné lhiité
spolu se spisovym materidlem krajskému tradu.

IV. Uhrada nakladU

1: Vy3e ndkladd vzniklych v souvislosti s poskytovanim informaci je stanovena v sazebniku, ktery
tvofi pfilohu €. 1 této smérnice.
2. Samostatny referent vnitfni spravy neprodlené po prevzeti Zadosti o poskytnuti informace k

vyfizeni a po obdrZeni podkladil od pfislusného zaméstnance obce (dle €l. 1. odstav. 3) této smérnice)
vytisli podle sazebniku naklady, které vzniknou v souvislosti s poskytnutim informaci a poZada formou
interniho sdéleni ekonomické oddéleni o vystaveni faktury nebo pfijmového dokladu. V Z4dosti uvede,
na zakladé jakych skuteénosti, jakym zplsobem a komu byla vy3e Ghrady vyéislena. Dale uvede odkaz na
platny sazebnik. Tyto skutecnosti musi byt uvedeny také na faktufe nebo pfijmovém dokladu.
Ekonomické oddéleni vystavi fakturu nebo pfijmovy doklad nejpozdéji nasledujici pracovni den po
obdrzeni Zadosti o jejich vystaveni.

3 Po vystaveni faktury nebo prijmového dokladu poda samostatny referent vnitini spravy Zadateli
pfed poskytnutim informace pisemné oznameni o zpisobu poskytnuti informace a vycisleni nakladd,
které vznikly v souvislosti s poskytnutim informaci. Pfilohu oznameni tvofi faktura nebo pfijmovy
doklad. Samostatny referent vnitfni spravy informaci poskytne aZ po zaplaceni pozadované uhrady
Zadatelem.

4, Pokud Zadatel ihradu nezaplati do 60 dn( ode dne jejiho oznameni, samostatny referent vnitfni
spravy zadost o poskytnuti informace odloZi a Zadatele o tom vyrozumi.

V.
Publikacni povinnost
1. Samostatny referent vnitini spravy odpovidd za radné plnéni publikacnich povinnosti uloZenych
obci zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

VL.
Zavérecna ustanoveni
1. Tato Smérnice nahrazuje smérnici Obce Velké Popovice ¢. 1/2020 ze dne 21. 7. 2010 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 7. 2020.
2. Soucasti a prilohou €. 1 této Smérnice je sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.

UDr. ¥aclava Zimova
starostka obce

Mgr. Lenka Matousova
1. mistostarostka




PFiloha €. 1 ke Smérnici o postupu pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci a plnéni dalsich
povinnosti dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Obec Velké Popovice stanovi k zajisténi jednotného postupu podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v souladu s nafizenim vlady €. 173/2006 Sbh., o zasadach stanoveni
uhrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
tento sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (dale jen ,Sazebnik”):

1. Naklady na pofizeni kopii
1.1.Naklady na pofizeni kopie formatu A4
a) jednostranna 2,-K¢
b) oboustranna 3,-K¢
1.2.Naklady na pofizeni kopie formatu A3
a) jednostranna 3,-K¢
b) oboustranna 4,-K¢

2. Naklady na pofizeni technickych nosi¢a dat
2.1.Naklady za 1 ks CD 10,-K¢
2.2.Naklady na 1 ks DVD 15,-K¢

3. Naklady na odeslani informaci Zadateli

3.1. Ndklady za pouZitou nebo poZadovanou postovni sluzbu se hradi ve vysi skuteénych naklad(
dle platného ceniku pouZitého provozovatele postovnich sluzeb.

3.2.Naklady na balné se nehradi.

4. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

4.1.Pokud je poskytnuti informaci spojeno s mimoradné rozsdhlym vyhledavanim informaci,
stanovi se vy3e uhrady za kaidou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem na 200,-K¢.
Vyhledani informace trvajici méné neZ 1 hodinu nelze povaZovat za mimoradné rozsahlé.

5. Spolecna ustanoveni
5.1.Hrazeni naklad( podle tohoto sazebniku je poZadovano pouze tehdy, pfesdhnou-li ndklady na
poskytnuti informace 100,-K¢ véetné naklad(l na poStovni sluzby.





